MUITINES DEPARTAMENTAS
SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIUS

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS VEDEJAS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM KARJEROS
VALSTYBES TARNAUTOJUI

1.  Karjeros valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

1.1. buti susipazines su Lietuvos Respublikos Konstitucija, VieSojo administravimo,
Valstybés tarnybos, Muitinés jstatymais, EuUropos Sajungos muity teisés aktais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojané¢iais muitinés ir Su ja
susijusiy institucijy veikla, vie$aji administravima;

1.2. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

1.3. turéti 3 mety darbo patirtj ir 1 mety darbo patirtj sulaikyty prekiy administravimo
srityje;

1.4. mokéti angly ir rusy kalbg paZengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

1.5. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO KARJEROS VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis karjeros valstybés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

2.1. organizuoja, planuoja ir kontroliuoja skyriaus darba bei uztikrina skyriaus
nuostatuose numatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

2.2. apibendrina Sulaikyty prekiy administravimo statistinius duomenis ir jy pagrindu
teikia sitilymus Muitinés departamento generalinio direktoriui ir jo pavaduotojui, kuruojan¢iam
Sulaikyty prekiy administravimo skyriy, Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus
kompetencijai priklausanéiais klausimais;

2.3. rengia informacing, analiting medziagg sulaikyty prekiy klausimais Muitinés
departamento vadovybei, kitoms institucijoms;

2.4. dalyvauja projektuose ir tikslinése darbo grupése su valstybés ir kitomis
institucijomis, organizacijomis, tikio subjekty susivienijimais;

2.5. rengia ir dalyvauja rengiant bei nustatyta tvarka derina teisés akty, susijusiy su
skyriaus kompetencijai priklausan¢iomis muitinés veiklos sritimis, projektus;

2.6. pasiraso sprendimus dél konfiskuoto, beSeimininkio, valstybés paveldéto ar kitaip
valstybei perduoto turto nuvertinimo;

2.7. planuoja l1éSas ir vykdo einamagjg ir paskesnigjg finansy kontrole pagal Sulaikyty
prekiy administravimo skyriaus vykdomas funkcijas;

2.8. kontroliuoja mokestinés prievolés apskai¢iavimg ir jtraukimg j apskaitg dél kity
valstybés institucijy sulaikyty prekiy, neturin¢iy Sajungos prekiy muitinio statuso, deél kuriy
atsiranda mokestiné prievol¢;

2.9. analizuoja Siame pareigybés aprasyme nustatyty pareigy vykdymo rezultatus,
problemas, organizuoja Sios analizés duomeny kaupima ir sisteminima;




SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRESNYSIS PATAREJAS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

1. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. bati susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, VieSojo administravimo,
Valstybés tarnybos, Muitinés jstatymais, Europos Sajungos muity teisés aktais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais muitinés Ir su ja
susijusiy institucijy veikla, viesajj administravima;

1.2. turéti aukstaji universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

1.3. turéti ne maziau kaip 4 mety darbo patirtj sulaikyty prekiy administravimo srityje;

1.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti dokumenty tvarkymo ir teisés
akty projekty rengimo taisykles, gebéti rengti iSvadas;

1.5. mokéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office programiniu paketu;

1.6. mokéti angly ir rusy kalbas ne Zemesniu nei pazengusio vartotojo lygmens Bl

lygiu.
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

2.1. padeda Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vedéjui uztikrinti skyriaus
nuostatuose numatyty funkcijy vykdyma,

2.2. nesant Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vedé¢jo, eina jo pareigas;

2.3. analizuoja Siame pareigybés aprasyme nustatyty pareigy vykdymo rezultatus,
problemas, kaupia ir sistemina Sios analizés duomenis;

2.4. organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Il tipo atvirajame muitinés sandélyje
saugomy prekiy statuso, kodo, vertés nustatymo ir mokétiny mokesc¢iy apskaiciavimo procesa,

2.5. organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja realizuotinomis ar naikintinomis pripazinty
prekiy atitinkamai realizavimo ar sunaikinimo procesa;

2.6. organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Il tipo atvirajame muitinés sandélyje ir
prekiy saugojimo vietose saugomy prekiy dokumentacijos ir centrinés kompiuterinés duomeny
bazés tvarkyma,;

2.7. organizuoja ir koordinuoja muitinés ir kity valstybés institucijy sulaikyty ir
konfiskuoty prekiy, apskaityty pagal VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés
standartus, apskaita ir vykdo apskaitos kontrolg;

2.8. organizuoja ir kontroliuoja administravimo i$laidy uz muitinés sandélyje saugomas
prekes apskai¢iavimo ir iSieskojimo process;

2.9. teikia pasitilymus ir apibendrinimus dél veiklos rezultaty gerinimo;

2.10. rengia ir dalyvauja rengiant bei nustatyta tvarka derina teisés akty, susijusiy su
Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus kompetencijai priklausan¢iomis muitinés veiklos
sritimis, projektus;

2.11. vykdo Il tipo atvirojo muitinés sandélio administravimo islaidy vertinimg ir
analize bei teikia skyriaus vedéjui pasitlymus dél iSieskojimo tobulinimo;

2.12. ruosia numatomiems paslaugy, reikalingy Sulaikyty prekiy administravimo
skyriaus veiklai uztikrinti, vieSiesiems pirkimams techniniy specifikacijy projektus;

2.13. dalyvauja projektuose ir darbo grupése su valstybés ir kitomis institucijomis,
organizacijomis;
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2.14. vykdo Kitus su Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobtidzio Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vedéjo pavedimus.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS NR. 2

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

1.  Valstybés tarnautojas, einantis S§ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

1.1. buti susipazings teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, viesaji
administravima, vieSuosius pirkimus ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais muitinés veikla;

1.2. turéti 1 vieny mety patirtj prekiy logistikos srityje;

1.3. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

1.4. mokéti rusy ir angly kalbas pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

1.5. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka $ias funkcijas:

2.1. laikosi jstatymy ir kity teisés akty nustatytos tarnybinés informacijos apsaugos,
tvarkymo, naudojimo bei teikimo tvarkos;

2.2.  organizuoja muitinés jstaigy sulaikyty prekiy perdavimg ir perémimg i§ muitinés
jstaigy ir kontroliuoja jy pristatyma j Ill tipo atvirgjj muitinés sandélj bei organizuoja Kitus
prekiy pervezimus;

2.3. organizuoja prekiy apsaugos-palydos, transportavimo bei pakrovimo-iskrovimo
darbus;

2.4.  koordinuoja, organizuoja ir kontroliuoja logistikos paslaugy uzsakymus su
paslaugas tiekianciomis jmonémis, tikrina uzsakyty paslaugy duomeny atitikimg pateiktose
saskaitose;

2.5. organizuoja prekiy grazinimg pagal administraciniy teisés pazeidimy ar
baudZiamosiose bylose (ikiteisminiuose tyrimuose) priimtus atitinkamus jsiteis¢jusius
sprendimus ar nutarimus;

2.6. renka medziagg dél neatsiimty grazintiny prekiy ir pateikia ja skyriaus specialistui
atsakingam uz sprendimo ar pareiskimo teismui parengima;

2.7. teikia informacijg Il tipo atvirojo muitinés sandélio administravimo i$laidy
paskai¢iavimui;

2.8.  ruosia ataskaitas dél sulaikyty prekiy perémimo ir iSdavimo kiekiy;

2.9. vykdo atitinkamy institucijy informavimg dél neatsiimamy prekiy ir jvykdyty
sprendimy, susijusiy su prekiy grazinimu;

2.10. vykdo sulaikyty prekiy, pristatyty j Il tipo atvirajj muitinés sandélj smulkiy
siunty pagalba, jtraukimo ] apskaita kontrole.

2.11. vykdo sulaikyty prekiy, pristatyty pagal perdavimo gabenimui aktus, perdavimo
materialiai atsakingam 111 tipo atvirojo muitinés sandélio specialistui kontrolg;

2.12. vykdo kitus vykdo kitus su Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus funkcijomis
susijusius nenuolatinio pobtidzio Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vedéjo pavedimus.




SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS NR. 3

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

1. Valstybés tarnautojas, einantis S$ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

1.1. buti susipazings su teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, viesajj
administravima ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais muitinés veikla;

1.2. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

1.3. turéti 1 mety darbo patirties muitinio jvertinimo srityje;

1.4. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office programiniu paketu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka $ias funkcijas:

2.1. atlieka Il tipo atvirajame muitinés sandélyje saugomy prekiy statuso, kodo, vertés
nustatyma ir muito ir kity mokétiny mokesc¢iy paskaiciavima;

2.2. organizuoja Il tipo atvirajame muitinés sandélyje saugomy prekiy pavyzdziy ir
méginiy paémima ir pateikima tyrimams atlikti;

2.3. organizuoja ir vykdo realizuojamy prekiy vertinimg ir nukainavima;

2.4. organizuoja atsakingy darbuotojy darbg, atliekant sulaikyty prekiy riiSiavimg ir
skai¢iavima, kodo ir vertés nustatyma, priimant prekes j Il tipo atvirgjj muitinés sandélj
dalyvaujant skai¢iavimo komisijai ar kity muitinés jstaigy pareiginams ar valstybés
tarnautojams;

2.5. kaupia, sistemina ir suveda duomenis apie prekiy vertés pasikeitimus j FAS SPREK
apskaitos programa;

2.6. pildo Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus darbo laiko apskaitos ziniarascius;

2.7. vykdo kitus su Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobiidzio Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vedéjo pavedimus.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS NR. 4

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

1. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

1.1. biiti susipazings su teis€s aktais, reglamentuojanciais vie$aji administravima, valstybés
tarnybg Ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais muitinés ir su ja susijusiy institucijy veikla;

1.2. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinima;

1.3. turéti 1 mety darbo patirt] prekiy vertés nustatymo, mokesCiy administravimo arba
apskaitos tvarkymo srityje;

1.4. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu.



SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlicka $ias funkcijas:

2.1. rengia ir dalyvauja rengiant teisés akty ir kity dokumenty, priskirty Sulaikyty
prekiy administravimo skyriaus kompetencijai, projektus;

2.2. nustato kity valstybés institucijy sulaikyty prekiy statusg, koda, muiting verte ir
apskaiciuoja muitus ir mokeséius;

2.3. vykdo realizuojamy prekiy vertinimg ir nukainavima;

2.4. organizuoja Kity valstybés institucijy sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy,
konfiskuoty, j valstybés pajamas perduoty, pripazinty beSeimininkémis, neturin¢iy Sgjungos
prekiy muitinio statuso, prekiy jtraukima j apskaita ir nuraSyma nuo apskaitos bei vykdo
Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus atsakingy darbuotojy suvesty duomeny ] apskaitos
programa, kontrolg;

2.5. suveda dél kity valstybés institucijy sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy,
konfiskuoty, | valstybés pajamas perduoty, pripazinty beSeimininkémis, neturinciy Sajungos
prekiy muitinio statuso, prekiy gauty teismo, muitinés jstaigy ir prokuratiry sprendimy
(nutarimy) duomenis j Lietuvos Respublikos muitinés finansiniy iStekliy, jy apskaitos ir
kontrolés sistemos Sulaikyty ir konfiskuoty prekiy apskaitos modulj, identifikuojant prekes pagal
skyrius, ir i kitas duomeny bazes;

2.6. teikia teritorinéms muitinéms duomenis mokestinés prievolés skaiiavimui ir
jregistravimul;

2.7. kontroliuoja muitinés atstovo paskyrimg kity valstybés institucijy Sajungos prekiy
muitinés statuso neturin¢iy prekiy naikinimuose, uztikrinant sunaikinimo dokumenty pateikima
Sulaikyty prekiy administravimo skyriui;

2.8. teikia kitoms valstybés institucijoms Konsultacijas dél informacijos pateikimo apie
sulaikytas ir konfiskuotas ne Sajungos prekes, rengia $iy prekiy jvertinimo aktus pagal institucijy
paklausimus;

2.9. kontroliuoja kity valstybés institucijy informacijos pateikimg apie jy sulaikytas
prekes, daiktinius jrodymus, konfiskuotas, j valstybés pajamas perduotas, pripazintas
beSeimininkémis, neturincias Sajungos prekiy muitinio statuso, prekes, dél jy priimty sprendimy
pateikimg ir sprendimy jvykdyma;

2.10. kontroliuoja kity valstybés institucijy realizuojamy ne Sajungos prekiy perdavima
muitinei;

2.11. vykdo paslaugy (susijusiy su III tipo atvirojo muitinés sandélio veikla) tiekéjy
Muitinés departamentui pateikty saskaity kontrole pagal atliktus darbus;

2.12. tvirtina dokumenty kopijas teisés akty nustatyta tvarka;

2.13. vykdo kitus su Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobiidZio Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vedéjo pavedimus.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS NR. 5

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

1.  Valstybés tarnautojas, einantis S$ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

1.1. buti susipazings su teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, vie$aji
administravima, apskaitos tvarkyma ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais muitinés veikla;
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1.2. turéti aukstaj] universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima,;
1.3. turéti darbo su prekiy apskaitos programa 1 mety darbo patirties;
1.4. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office programiniu paketu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlicka $ias funkcijas:

2.1. tvarko muitinés jstaigy ir kity valstybés institucijy sulaikyty prekiy, daiktiniy
jrodymy, konfiskuoty, j valstybés pajamas perduoty, pripazinty beSeimininkémis prekiy apskaitg
pagal VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansiné atskaitomybés standartus;

2.2. vykdo Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus atsakingy specialisty ir darbuotojy
suvesty duomeny j apskaitos programg kontrole;

2.3. paruosia ir komisijoms pateikia dokumentacijg, vykdant Il tipo atvirajame muitinés
sandélyje apskaitomy prekiy inventorizacija ar kitg patikrinima, sutikrina prekiy inventorizacijos
ar kity patikrinimy duomenis;

2.4. teikia Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus atsakingiems darbuotojams
konsultacijas prekiy apskaitos klausimais bei darbo su prekiy apskaitos programa;

2.5. rengia Muitinés departamento bei teritoriniy muitiniy struktiiriniams padaliniams
reikalingg informacija finansiniy ataskaity rinkiniams, pagal Lietuvos Respublikos vieSojo
sektoriaus atskaitomybés jstatyma, sudaryti;

2.6. renka, analizuoja ir apibendrina statistinius duomenis apie sulaikyty, konfiskuoty,
valstybés naudai perduoty, beseimininkiy ne Sajungos prekiy ir Sajungos prekiy apyvarta, rengia
ataskaitas;

2.7. inicijuoja apskaitos programos klasifikatoriy pakeitimus;

2.8. teikia informacijg muitinés jstaigoms apie sulaikyty prekiy jtraukimg j apskaita bei
vykdo $ios informacijos pateikimo kontrolg;

2.9. vykdo kity valstybés institucijy ir muitinés jstaigy sulaikyty ir konfiskuoty ne
Sajungos prekiy jtraukimo j apskaitg kontrole, rengia dokumenty taisymo pazymas;

2.10. vykdo kitus su Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobtidzio Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vedéjo pavedimus.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS NR. 7

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

1.  Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

1.1. buti susipazings su teisés aktais, reglamentuojanciais vie$gji administravima,
valstybés tarnyba ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais muitinés veikla;

1.2. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities, teisés
Krypties issilavinima;

1.3. turéti 1 mety darbo patirtj procesiniy dokumenty rengimo srityje;

1.4. mokeéti rusy ir angly kalbas pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

1.5. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office” programiniu paketu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atliekas $ias funkcijas:
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2.1. rengia ir dalyvauja rengiant teisés akty ir kity dokumenty, priskirty Sulaikyty
prekiy administravimo skyriaus kompetencijai, projektus;

2.2. rengia raginimus dél sulaikyty ir konfiskuoty prekiy, saugomy Il tipo atvirajame
muitinés sandélyje, patirty administravimo i$laidy iSieSkojimo;

2.3. vykdo sgskaity uz Il tipo atvirajame muitinés sandélyje saugomy prekiy patirtas
administravimo is$laidas apmokéjimo kontrole;

2.4. renka ir teikia skyriaus specialistams medziagg (pridedamy dokumenty kopijas,
iSrasus i§ prekiy apskaitos programos ir pan.) ieskiniy ir Kity procesiniy dokumenty paruosimui
teismams dél sulaikyty ir konfiskuoty prekiy, saugomy Il tipo atvirajame muitinés sandélyje,
patirty administravimo iSlaidy iSieskojimo;

2.5. rengia muitinés sprendimy projektus dél neatsiimty grazintiny prekiy, pareiSkimus
teismui dél prekiy pripazinimo beSeimininkémis;

2.6. tvirtina dokumenty kopijas teisés akty nustatyta tvarka;

2.7. rengia ataskaitas, susijusias su pateiktais raginimais, administravimo islaidy
iSieskojimu, sgskaity uz Il tipo atvirajame muitinés sandélyje saugomy prekiy patirtas
administravimo islaidas apmokéjimu, priimtais sprendimais, pateiktais pareiskimais teismui;

2.8. vykdo kitus su Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobiidzio Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vedéjo pavedimus.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS Nr. 8

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

1.  Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius
reikalavimus:

1.1. biti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, VieSojo administravimo,
Valstybés tarnybos jstatymais, Muitinés jstatymu, Baudziamuoju, BaudzZiamojo proceso,
Administraciniy nusizengimy, Civiliniu, Civilinio proceso kodeksais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Europos Sajungos muity teiseés aktais, kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais muitinés veiklg, vie$gjj administravima, vieSuosius pirkimus, valstybés
tarnyba ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais muitinés ir su ja susijusiy institucijy veikla;

1.2. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities teisés
Krypties iSsilavinima;

1.3. turéti 1 mety teisinio darbo patirties;

1.4. sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

1.5. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office® programiniu paketu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka ias funkcijas:

2.1.  rengia ir dalyvauja rengiant teisés akty ir kity dokumenty, priskirty Sulaikyty
prekiy administravimo skyriaus kompetencijai, projektus;

2.2.  rengia raginimus, ieskinius ir kitus procesinius dokumentus teismams dél sulaikyty
ir konfiskuoty prekiy, saugomy Il tipo atvirajame muitinés sandélyje, patirty administravimo
i8laidy iSieSkojimo bei prekiy administravimo;

2.3.  Muitinés departamento generalinio direktoriaus jgaliojimu atstovauja Muitinés
departamentui teismuose ir kitose institucijose;
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2.4.  rengia sutarciy ir susitarimy projektus, tikrina kity Sulaikyty prekiy administravimo
skyriaus specialisty pateikty sutarCiy ir susitarimy projekty teisétuma;

2.5. ruosia sprendimy, susijusiy su Il tipo atvirajame muitinés sandélyje
administruojamomis prekémis, projektus ir tikrinti kity Sulaikyty prekiy administravimo
skyriaus specialisty parengty sprendimy projekty teisétuma;

2.6. konsultuoja Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus specialistus teisés
Klausimais;

2.7.  vykdo sutar¢iy terminy kontrole;

2.8.  rengia ataskaitas, susijusias su parengtais ieSkiniais, dalyvavimu bylose;

2.9. teikia sitlymus ir apibendrinimus dél veiklos rezultaty gerinimo;

2.10. vykdo kitus su Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobtidzio Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vedéjo pavedimus.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

1. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

1.1. buti susipazings su teisés aktais, reglamentuojanciais viesajj administravima, valstybés
tarnybg Ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais muitinés ir su ja susijusiy institucijy veikla;

1.2. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinima;

1.3. turéti 1 mety darbo patirtj vieSojo administravimo arba apskaitos tvarkymo srityje;

1.4. mokeéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlicka $ias funkcijas:

2.1. organizuoja muitinés jstaigy sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, j
valstybés pajamas perduoty, pripazinty beSeimininkémis prekiy pripazinimag atliekomis,
perdavimg atlieky tvarkytojams, prekiy sunaikinimg ir (arba) perdavima atlieky tvarkytojui bei jy
atrinkimg pagal jsiteiséjusius sprendimus (nutarimus);

2.2. vykdo jsiteis¢jusiy sprendimy (nutarimy) atrinkimg ir pateikimg skyriaus
sandélininkams, veda reikalingg dokumentacija;

2.3. dalyvauja prekiy naikinimo komisijy darbe nario ar pirmininko pareigose;

2.4. informuoja muitinés jstaigas, teismus, prokuratiiras ir Kkitas institucijas apie
sprendimy (nutarimy) jvykdyma po sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, j valstybés
pajamas perduoty, pripaZinty beSeimininkémis prekiy sunaikinimo;

2.5. organizuoja muitinés atstovo dalyvavimg arba pats dalyvauja kity valstybés
institucijy Sgjungos prekiy muitinio statuso neturin¢iy prekiy naikinimuose;

2.6. FAS SPREK apskaitos modulyje fiksuoja administraciniy teisés pazeidimy ar
baudziamosiose bylose (ikiteisminiuose tyrimuose) priimtus atitinkamus jsiteis€jusius
sprendimus ar nutarimus dél prekiy grazinimo;

2.7. vykdo atlieky tvarkymo jmoniy paieska pagal naikinamy prekiy grupes;

2.8. vykdo skyriui priskirtus pavedimus d¢l bendradarbiavimo uzkardant neteiséta tabako
gaminiy apyvartg, organizuoja prekiy apZzitirg bei pavyzdZiy ar méginiy paémima;

2.9. 1israso muitinés saskaitas uz ne Sgjungos prekes, kurios realizuojamos pagal Muitinés
departamento sudarytas realizavimo sutartis, konkursy ir aukciony metu;
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2.10. vykdo muitinés saskaity uz realizuotas prekes apmokéjimo kontrolg;

2.11. registruoja muitinés saskaitas ir teikia informacijg mokestiniy prievoliy registravimui
uz realizuotas sulaikytas ir konfiskuotas prekes MAKIS sistemoje;

2.12. tvirtina dokumenty kopijas teisés akty nustatyta tvarka;

2.13. rengia ataskaitas, susijusias su prekiy sunaikinimu;

2.14. vykdo kitus su Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobiidzio Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vedéjo pavedimus.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

1. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

1.1. bati susipazings su teisés aktais, reglamentuojanciais muitinés veikla, viesajj
administravima, valstybés tarnybg ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais muitinés veikla;

1.2.  turéti aukStgji universitetinj arba aukstaji koleginj iSsilavinima,;

1.3.  turéti 1 mety darbo patirties muitinio jvertinimo srityje;

1.4. mokéti angly kalbg pazengusio vartotojo lygmens B1 lygyje;

1.5.  mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka ias funkcijas:

2.1.  rengia raginimus dél sulaikyty ir konfiskuoty prekiy, saugomy Il tipo atvirajame
muitinés sandélyje, patirty administravimo iSlaidy iSieSkojimo;

2.2. teikia iSlaidy skai¢iavimg ikiteisminiuose tyrimuose pagal Muitinés kriminalinés
tarnybos paklausimus;

2.3.  vykdo saskaity uz Il tipo atvirajame muitinés sandélyje saugomy prekiy patirtas
administravimo islaidas apmokéjimo kontrole;

2.4.  renka ir teikia skyriaus juriskonsultams medziaga (pridedamy dokumenty kopijas,
iSraSus i§ prekiy apskaitos programos ir pan.) ieskiniy paruoSimui teismams dél sulaikyty ir
konfiskuoty prekiy, saugomy Ill tipo atvirajame muitinés sandélyje, patirty administravimo
1$laidy iSieskojimo;

2.5. atlieka III tipo atvirajame muitinés sandélyje saugomy prekiy patirty
administravimo iSlaidy skaiCiavimg, saskaity uz patirtas iSlaidas iSraSymg ir vykdo jy
apmokéjimo kontrolg;

2.6. organizuoja Il tipo atvirajame muitinés sandélyje saugomy prekiy jvertinimg, KN
kodo nustatyma, apzitira, pavyzdziy ir méginiy paémimg ir pateikimg, kompetentingo asmens
praSymu;

2.7.  organizuoja civilinése bylose priteisty iSlaidy iSsiieSkojima per antstolius;

2.8.  vykdo realizuojamy prekiy vertinimg ir nukainavima;

2.9. rengia ataskaitas dél Il tipo atvirajame muitinés sandélyje saugomy prekiy patirty
administravimo iSlaidy, atlieka jy vertinimg ir analizg;

2.10. vykdo skyriui priskirtus pavedimus dél bendradarbiavimo uzkardant neteiséta
tabako gaminiy apyvartg, organizuoja prekiy apziiirg bei pavyzdziy ar méginiy paémima,

2.11. tvirtina dokumenty kopijas teisés akty nustatyta tvarka;

2.12. rengia ataskaitas, susijusias su pateiktais raginimais;
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2.13. pildo Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus darbo laiko apskaitos ziniarascius;
2.14. vykdo kitus su Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobiidzio Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vedéjo pavedimus.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRESNYSIS SPECIALISTAS NR. 1

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

1. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

1.1. biiti susipazings teisés aktais, reglamentuojanciais viesgjj administravima, valstybés
tarnyba, vieSuosius pirkimus ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanc¢iais muitinés ir su ja susijusiy
institucijy veikla;

1.2. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg i$silavinima,

1.3. mokéti angly kalba pazengusio vartotojo lygmens B1 lygyje;

1.4. mokeéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka $ias funkcijas:

2.1. organizuoja muitinés jstaigy sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, i
valstybés pajamas perduoty, pripazinty beSeimininkémis prekiy pripazinimg atlieckomis,
perdavimg atlieky tvarkytojams, prekiy sunaikinimg ir/ar perdavima atlieky tvarkytojui bei jy
atrinkima pagal jsiteisé¢jusius sprendimus (nutarimus);

2.2. vykdo isiteis¢jusiy sprendimy (nutarimy) atrinkima ir pateikimg skyriaus
sandélininkams, veda reikalingg dokumentacija;

2.3. dalyvauja prekiy naikinimo komisijy darbe nario ar pirmininko pareigose;

2.4. informuoja muitinés jstaigas, teismus, prokuratiiras ir kitas institucijas apie
sprendimy (nutarimy) jvykdyma po sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, i valstybés
pajamas perduoty, pripazinty beseimininkémis prekiy sunaikinimo;

2.5. organizuoja patirty iSlaidy apskai¢iavimg ir iSieskojima dél sulaikyty prekiy, kurios
pagamintos pazeidziant intelektinés nuosavybés teises;

2.6. vykdo atlieky tvarkymo jmoniy paieska pagal naikinamy prekiy grupes;

2.7. ruosia ataskaitas, susijusias su prekiy sunaikinimu;

2.8. vykdo kitus su Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus funkcijomis Susijusius
nenuolatinio pobiidzio Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vedéjo pavedimus.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS SANDELININKAS NR. 1
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. biti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais materialing atsakomybe, tarnybinés informacijos apsaugg ir
muitinés sulaikyty prekiy, daiktiniy irodymy, konfiskuoty, i valstybés pajamas perduoty,
pripazinty beSeimininkémis prekiy perémima, saugojima, apskaitg, iSdavimg ir naikinima;
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1.2. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

1.3. sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu, mokéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office*
programos priemonémis;

1.4. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) igyta profesine kvalifikacija.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. laiku ir tinkamai vykdo Muitinés departamento generalinio direktoriaus, Sulaikyty
prekiy administravimo skyriy kuruojancio generalinio direktoriaus pavaduotojo, Sulaikyty prekiy
administravimo skyriaus virSininko pavedimus pagal skyriaus kompetencija;

2.3. atlieka muitings jstaigy sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, i valstybés
pajamas perduoty, pripazinty beSeimininkémis prekiy perémimg, skai¢iavimg, priémimag j III
kategorijos atvirgjj muitinés sandélj, apskaita, uztikrina apsauga, perdavimag Saugotojui ir
18davima;

2.4. dalyvauja prekiy naikinime, vyksta perimti muitinés jstaigy sulaikyty prekiy;

2.5. laiku ir nustatyta tvarka pildo, tvarko ir saugo dokumentacija, susijusig su sulaikyty
prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, ] valstybés pajamas perduoty, pripazinty
beSeimininkémis prekiy perémimu, skaiiavimu, rasiavimu, pakavimu, priémimu ] III
kategorijos atvirgjj muitinés sandélj, apskaita, apsaugos uztikrinimu, perdavimu saugotojui,
iSdavimu ir naikinimu;

2.6. uztikrina patikéty materialiniy vertybiy apskaitg ir apsauga;

2.9. dalyvauja komisijy darbe, tinkamai paruosia prekes komisijy darbui;

2.10. vykdo Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vir§ininko pavestas uzduotis.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS SANDELININKAS NR.2
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. bati susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais materialing atsakomybe, tarnybinés informacijos apsaugg ir
muitinés sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, i valstybés pajamas perduoty,
pripazinty beSeimininkémis prekiy perémimga, saugojima, apskaita, iSdavimg ir naikinima;

1.2. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

1.3. mokeéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office® programos priemonémis;

1.4. bti pareigingas, darbstus, kiirybiskas, gebéti bendrauti;

1.5. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. laiku ir tinkamai vykdo Muitinés departamento generalinio direktoriaus, Sulaikyty
prekiy administravimo skyriy kuruojancio generalinio direktoriaus pavaduotojo, Sulaikyty prekiy
administravimo skyriaus vir§ininko pavedimus pagal skyriaus kompetencija;

2.2. atlieka muitinés jstaigy sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, j valstybés
pajamas perduoty, pripaZinty beSeimininkémis prekiy perémima, skai¢iavimg, priémima j III
kategorijos atvirgj] muitinés sandelj, apskaita, uztikrina apsauga, perdavimg saugotojui ir
iSdavima;

2.3. dalyvauja prekiy naikinime, vyksta perimti muitinés jstaigy sulaikyty prekiy;
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2.4. laiku ir nustatyta tvarka pildo, tvarko ir saugo dokumentacijg, susijusig su sulaikyty
prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, 1 wvalstybés pajamas perduoty, pripazinty
beSeimininkémis prekiy perémimu, skaiCiavimu, riasiavimu, pakavimu, priémimu j III
kategorijos atvirgjj muitinés sandélj, apskaita, apsaugos uztikrinimu, perdavimu saugotojui,
iSdavimu ir naikinimu;

2.5. uztikrina patikéty materialiniy vertybiy apskaitg ir apsauga;

2.6. dalyvauja komisijy darbe, tinkamai paruoS$ia prekes komisijy darbui.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS SANDELININKAS Nr.3
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. buiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais materialing atsakomybe, tarnybinés informacijos apsaugg ir
muitinés sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, i valstybés pajamas perduoty,
pripazinty beSeimininkémis prekiy perémima, saugojima, apskaita, iSdavimg ir naikinima;

1.2. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

1.3. sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu, mokéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office*
programos;

1.4. turéti ne Zemesn] kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) igyta profesine kvalifikacija.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. laiku ir tinkamai vykdo Muitinés departamento generalinio direktoriaus, Sulaikyty
prekiy administravimo skyriy kuruojancio generalinio direktoriaus pavaduotojo, Sulaikyty prekiy
administravimo skyriaus virSininko pavedimus pagal skyriaus kompetencija;

2.2. atlieka muitinés jstaigy sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, i valstybés
pajamas perduoty, pripazinty beSeimininkémis prekiy perémimg, skaiiavimg, priemimg j III
kategorijos atvirgjj muitinés sandelj, apskaita, uZtikrina apsauga, perdavimg saugotojui ir
18davima;

2.3. dalyvauja prekiy naikinime, vyksta perimti muitinés jstaigy sulaikyty prekiy;

2.4. laiku ir nustatyta tvarka pildo, tvarko ir saugo dokumentacija, susijusig su sulaikyty
prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, ] wvalstybés pajamas perduoty, pripaZinty
beSeimininkémis prekiy perémimu, skaiiavimu, raSiavimu, pakavimu, priemimu ] III
kategorijos atvirgjj muitinés sandélj, apskaita, apsaugos uztikrinimu, perdavimu saugotojui,
iSdavimu ir naikinimu;

2.5. uztikrina patikéty materialiniy vertybiy apskaitg ir apsauga;

2.6. dalyvauja komisijy darbe, tinkamai paruosia prekes komisijy darbui.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS SANDELININKAS Nr. 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. biti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais materialing atsakomybe, tarnybinés informacijos apsaugg ir
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muitinés sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, j valstybés pajamas perduoty,
pripazinty beSeimininkémis prekiy perémima, saugojima, apskaitg, iSdavima ir naikinima;

1.2. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

1.3. sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu, mokéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office*
programos priemonémis;

1.4. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) igyta profesine kvalifikacija.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. laiku ir tinkamai vykdo Muitinés departamento generalinio direktoriaus, Sulaikyty
prekiy administravimo skyriy kuruojancio generalinio direktoriaus pavaduotojo, Sulaikyty prekiy
administravimo skyriaus vir§ininko pavedimus pagal skyriaus kompetencijg;

2.2. vykdo kity valstybés institucijy sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, i
valstybés pajamas perduoty, pripazinty beSeimininkémis, neturin¢iy Sgjungos prekiy muitinio
statuso, prekiy apskaita;

2.3. dalyvauja prekiy naikinime, vyksta perimti muitinés jstaigy sulaikyty prekiy;

2.4. laiku ir nustatyta tvarka pildo, tvarko ir saugo dokumentacija, susijusig su kity
valstybés institucijy sulaikyty prekiy; daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, i valstybés pajamas
perduoty, pripazinty beSeimininkémis, neturiniy Sgjungos prekiy muitinio statuso, prekiy
apskaita;

2.5. uztikrina patikéty materialiniy vertybiy apskaitg ir apsauga;

2.6. informuoja kitas valstybés institucijas apie tinkamg informacijos apie sulaikytas ir
konfiskuotas ne Sajungos prekes pateikima;

2.7. dalyvauja komisijy darbe, tinkamai paruosia prekes komisijy darbui.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS SANDELININKAS-
EKSPEDITORIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. biiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais materialing atsakomybeg, tarnybinés informacijos apsaugg ir
muitinés sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, i valstybés pajamas perduoty,
pripazinty beseimininkémis prekiy perémima, saugojima, apskaita ir iSdavima;

1.2. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

1.3. sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu, moketi dirbti kompiuteriu (vartotojo
lygmenyje);

1.4. buti pareigingas, darbstus, kiirybiskas, gebéti bendrauti;

1.5. privalo turéti B kategorijos vairuotojo teises, gerai zinoti vairuojamos autotransporto
priemonés techning jrangg, iSmanyti automobiliy eksploatacijos pagrindus;

1.6. turéti ne Zzemesnj kaip vidurinj iSsilavinima.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. laiku ir tinkamai vykdo Muitinés departamento generalinio direktoriaus, Sulaikyty
prekiy administravimo skyriy kuruojancio generalinio direktoriaus pavaduotojo, Sulaikyty prekiy
administravimo skyriaus virSininko pavedimus pagal skyriaus kompetencija;
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2.2. laikosi jstatymy ir kity teisés akty nustatytos tarnybinés informacijos apsaugos,
tvarkymo, naudojimo bei teikimo tvarkos;

2.3. atlicka muitinés jstaigy sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, j valstybés
pajamas perduoty, pripazinty beseimininkémis prekiy perémima, skai¢iavima, priémima j III tipo
atvirgjj muitinés sandélj, perdavimg saugotojui, apskaitos tvarkyma, prekiy iSdavimg ir uztikrina
prekiy apsauga;

2.4. laiku ir nustatyta tvarka pildo, tvarko ir saugo dokumentacija, susijusig su sulaikyty
prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, 1 valstybés pajamas perduoty, pripazinty
beseimininkémis prekiy perémimu, skai¢iavimu, rasiavimu, pakavimu, priémimu j III tipo
atvirgjj muitinés sandélj, apskaita, apsaugos uztikrinimu, perdavimu saugotojui ir isdavimu;

2.5. vyksta j prekiy sulaikymo vietas jy perémimui arba perdavimui transportuotojams ir
apsaugai, pasiraSydamas gabenimo aktus uz perduotas sulaikytas prekes;

2.6. atlieka sulaikyty ir konfiskuoty prekiy pakrovimo ir iSkrovimo darbus, jas pervezant
muitinés tarnybiniu transportu;

2.7. vairuoja jam priskirta tarnybinj automobilj;

2.8. tarnybinj automobilj eksploatuoja pagal jo technines charakteristikas;

2.9. stebi jam priskirto automobilio techning btikle, nedelsdamas informuoja atsakingus
skyriaus asmenis apie transporto priemonés gedimus, kuriems esant jy eksploatavimas yra
draudziamas;

2.10. uztikrina patikéty materialiniy vertybiy apskaitg ir apsauga;

2.11. laikosi vidaus darbo tvarkos, gaisrinés saugos, elektros saugos taisykliy
reikalavimy;

2.12. laikosi Lietuvos Respublikos muitinés pareigiiny etikos kodekso reikalavimy;

2.13. dalyvauja komisijy darbe, tinkamai paruosia prekes komisijy darbui;

2.14. vykdo Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus vir§ininko pavestas uzduotis;

2.15. vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas pareigas pagal §j pareigybés
aprasyma ir Sulaikyty prekiy administravimo skyriaus nuostatus.

SULAIKYTU PREKIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS AUTOMOBILIO
VAIRUOTOJAS-EKSPEDITORIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. biaiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Keliy eismo taisyklémis,
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais materialing atsakomybeg, darby
sauga, tarnybinés informacijos apsauga ir muitinés sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymuy,
konfiskuoty, 1 valstybés pajamas perduoty, pripazinty beSeimininkémis prekiy perémimg ir
pristatyma;

1.2. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

1.3. privalo iSmanyti ir laikytis darbo ir prieSgaisrinés saugos reikalavimy;

1.4. buti pareigingas, darbstus, punktualus, mandagus, gebéti bendrauti;

1.5. privalo turéti B,C Kkategorijos vairuotojo teises, gerai Zzinoti vairuojamos
autotransporto priemonés techning jrangg, iSmanyti automobiliy remonto ir eksploatacijos
pagrindus;

1.6. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima.
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SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. laiku ir tinkamai vykdo Muitinés departamento generalinio direktoriaus, Sulaikyty
prekiy administravimo skyriy kuruojancio generalinio direktoriaus pavaduotojo, Sulaikyty prekiy
administravimo skyrius virSininko pavedimus pagal skyriaus kompetencija;

2.2. atlieka muitinés jstaigy sulaikyty prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, i valstybés
pajamas perduoty, pripazinty beSeimininkémis prekiy perémima, skaifiavimg, risiavima,
pakavima, pristatyma j I1I tipo atviraji muitinés sandélj ir perdavima sandélininkams;

2.3. laiku ir nustatyta tvarka pildo, tvarko ir saugo dokumentacijg, susijusig su sulaikyty
prekiy, daiktiniy jrodymy, konfiskuoty, 1 valstybés pajamas perduoty, pripazinty
beseimininkémis prekiy pristatymu j III tipo atvirajj muitinés sandélj;

2.4. vyksta | prekiy sulaikymo vietas jy perémimui bei perdavimui apsaugai ar
transportuotojams, pasiraSydamas gabenimo aktus uz perduotas sulaikytas prekes;

2.5. atlieka sulaikyty ir konfiskuoty prekiy pakrovimo ir iskrovimo darbus, jas pervezant
muitings tarnybiniu transportu;

2.6. vykdo palyda, gabenant maziau vertingus krovinius;

2.7. uztikrina patikéty materialiniy vertybiy apsauga;

2.8. vairuoja jam priskirtus tarnybinius automobilius;

2.9. ripinasi tarnybinio automobilio technine bikle, $alina smulkius gedimus, valo
salong, plauna automobilj;

2.10. paruosia tarnybinj automobilj techninéms apzitiroms, riipinasi jy peréjimu;

2.11. tarnybinj automobilj eksploatuoja pagal jo technines charakteristikas;

2.12. stebi jam priskirty automobiliy techning bikle, nedelsdamas informuoja atsakingus
skyriaus asmenis apie transporto priemonés gedimus, kuriems esant jy eksploatavimas yra
draudziamas;

2.13. pildo kelionés lapus, atsiskaito uz sunaudotg kura, tepalus, atsargines dalis;

2.14. uztikrina saugumo technikos, gaisrinés saugos reikalavimy laikymasi muitinés
tarnybiniy automobiliy saugojimo vietose.




